附件3：  毕业论文（设计）管理系统使用要求
（一）登录要求
可从教务处主页右侧“专题栏目”—“大学生毕业论文（设计）管理系统”进入，或从网址：http://gdufs.co.cnki.net直接进入。
（二）使用内容
各学院毕业论文（设计）工作，包括指导老师提交选题、学生选题、开题报告、论文写作、查重检测、答辩管理及评分管理等均须在系统内完成。
（三）系统角色
根据分工与身份不同，系统角色分为：学院副院长、系主任（专业负责人）、教学秘书、指导老师、学生，具体操作手册稍后可在系统首页下载。
1.教学副院长：具有用户设置、审核课题、审核开题报告、查看过程文档及审核学生成绩等管理权限。
2.系主任（专业负责人）：具有用户设置、查看师生双选结果、查看过程文档、答辩管理、查看学生成绩等管理权限。
3.教学秘书：具有用户设置、系统设置、账号管理、公告管理、课题管理、查看过程文档、答辩管理和信息统计等管理权限。
[bookmark: _GoBack]4.指导老师：可在系统上进行用户设置、完成师生双选、审核开题报告、进行论文指导、参与答辩、查看学生成绩等操作。
5.学生：可在系统上进行用户设置、完成师生双选、提交开题报告、完成论文写作、查重检测、参与答辩、查看成绩等操作。
（四）账号及密码设置
1.账号和密码均为工号或学号。
2.请登录后第一时间修改密码完善用户信息。

