
         指导记录表填写要求与导出情况说明

各位老师：
您好！为方便指导老师更好的填写指导记录，我们将从各个模块的审核意见中抓取相应意见，直接生成为指导记录表相关内容。目前指导记录表中，有三个模块需要指导老师填写意见，论文开题意见、论文初稿意见和论文定稿意见。具体内容为：

1.【论文开题】该模块的意见将从指导老师审核开题报告的审核意见中抓取，见下图：
[image: ]

2.【论文初稿】该模块的意见将从指导老师审核初稿的审核意见中抓取，见下图：
[image: ]

3.【论文定稿】该模块的意见将从指导老师审核毕业论文（答辩前的最后一次检测稿）的审核意见中抓取，见下图：
[image: ]
以上三个环节审核意见将全部保存在系统内，请各位老师认真填写。三个环节审核意见提交后，指导老师可以返回进行修改。每个环节的最后一次审核意见，将直接导出生成指导记录表中的指导老师意见。
[bookmark: _GoBack]

附：本科毕业论文（设计）教师评语填写规范

为规范我校本科生毕业论文（设计）（以下简称“毕业论文”）管理，提高毕业论文质量，现对本科毕业论文指导教师评语、答辩小组意见填写作出如下规定：
一、指导教师评语填写要求
（一）所有论文（包括中外文论文）教师评语原则上采用中文（鼓励双语写评语）。
（二）评语一定要有针对性，指导教师在指导、审阅毕业论文后，应本着实事求是的原则，对毕业论文写出符合实际的评语。不同毕业论文评语不得雷同。 
（三）毕业论文指导教师评语的基本内容。
1.毕业论文选题
（1）选题是否符合专业培养目标，体现学科、专业特点；
（2）选题的理论意义、实际价值及难易程度。
2.毕业论文反映出的学生能力水平
（1）查阅与整理文献资料的能力；
（2）综合运用所学知识解决问题的能力。
3.毕业论文写作质量
（1）文章结构安排与设计思路；
（2）研究方法选择和数据是否科学；
（3）论文的创新之处；
（4）论点是否明确、论证是否充分；
（5）语言、图表是否符合写作规范；
（6）篇幅是否符合学校规定要求。
4.毕业论文存在的主要问题及改进建议。
5.根据学生论文写作情况，给出评分。
6.指导教师评语字数不少于150字。
二、答辩小组意见填写要求
（一）答辩过程中，学生对论文阐述是否清楚、逻辑思维是否清晰，语言表达是否流畅等；能否准确流利地回答各种与论文有关的问题。
（二）宣布答辩结果，“经答辩小组评议,一致同意通过答辩”（论文修改后同意参加第二次答辩）。
（三）答辩小组意见字数不少于100字。
（四）给出答辩通过学生的答辩成绩。
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